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Check-list : mentions à voir apparaître sur une facture
De manière générale, il est important de se rapporter aux conditions générales de participation et notamment aux chapitre 3 « Principes généraux liés à la gestion financière » (article 3.5 « pièces justificatives ») et chapitre 4 « Dépenses autorisées (article 4.1 « Principes fondamentaux »).

Pour être éligible, une facture doit respecter les conditions minimum suivantes :
1. Le terme FACTURE doit être présent sur le document (un devis, une facture pro forma ou un pro forma ne seront pas considérés comme une facture) ;

2. La facture doit être datée et numérotée ;
3. La facture doit faire référence au bon de commande (mention du numéro) s’il y en a un ;


4. Le logo ou en-tête et l’adresse du fournisseur doivent être présents ;


5. Le client doit être identifié (avec idéalement l’adresse de ce dernier; par exemple la commune de Kasa Vubu et ses coordonnées);

6. La facture doit avoir une description de la transaction (mention lisible du bien acheté ou du service presté) ;


7. La facture doit être signée;

8. Idéalement elle doit également être cachetée ;

9. Idéalement, si le fournisseur ou le prestataire est soumis à la TVA, le numéro de TVA doit (si possible) être inscrit ;


10. Idéalement, il faut que la mention « facture acquittée » soit ajoutée.
Si vous ou votre partenaire n’étiez pas en mesure de respecter ces conditions, veuillez prendre contact avec Brulocalis et mentionner sur la pièce la raison du non-respect de certaines conditions.
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